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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO ESCOLAR DE VILA VERDE

INTRODUGAO

O Centro Escolar de Vila Verde (CEVV), com a denominacao oficial de “Escola Basica n° 2 de Vila Verde”,
€ um estabelecimento de ensino construido em 2008 e implantado numa area de 13499 m?, com projeto
técnico da responsabilidade da Camara Municipal de Vila Verde (CMVV) e aprovacao da Direcdo Regional
de Educacao do Norte.

O Centro Escolar de Vila Verde esta integrado no Agrupamento de Escolas de Vila Verde, localiza-se na
freguesia de Vila Verde e Barbudo, concelho de Vila Verde, na rua Dr. Francisco Prieto, n® 300, com o
Codigo Postal 4730-756, proximo da Escola dos 2° e 3° ciclos e da Escola Secundaria de Vila Verde. O
CEVV acolhe, desde a sua data de abertura, 12 de setembro de 2008, entre outros, alunos do 19 ciclo
das freguesias de Vila Verde e Barbudo e da Loureira e criancas da educagao pré-escolar da freguesia
de Vila Verde e Barbudo.

O Centro Escolar possui 22 salas de aula, para a educacao pré-escolar e 1° ciclo do ensino basico e
outros espagos comuns como: portaria, rececao, gabinete de psicologia; gabinete de primeiros socorros,
sala de estimulagao sensorial, cozinha e refeitdrio, biblioteca, sala de professores/trabalhos, gabinete
de coordenacdo, sala para atendimento a encarregados de educacao, sala polivalente, ginasio e espagos
desportivos.

Na area exterior ao edificio escolar existe um campo de jogos pavimentado e pista para corridas de
velocidade, espaco com parque infantil e diversas zonas ajardinadas.

CAPITULO I - D1SPOSICOES GERAIS
Artigo 1° - Principios gerais

1. O presente regulamento estabelece os principios gerais pelos quais se devem reger todos os
intervenientes no processo educativo do Centro Escolar de Vila Verde e visa conformar as suas
normas com os principios estabelecidos no regime de autonomia, administracdo e gestdo dos
estabelecimentos de educagao pré-escolar e dos ensinos basicos e secundario e no regulamento
interno do Agrupamento de Escolas de Vila Verde.

2. Se se justificar, serdo aplicadas medidas de prevencao da transmissao de doengas ou a elaboragao
de planos de Contingéncia e de Higienizagao do CEVV, seguindo as orientacdes da Autoridade de
Saude.

3. A este RI devem conhecimento, respeito e cumprimento rigoroso, todos os membros da
comunidade educativa do CEVV: alunos, pessoal docente e ndo docente, pais e encarregados de
educacao e parceiros educativos, que se encontrem em exercicio de fungbes, mesmo que em
espagos externos ao Centro Escolar.

Artigo 2° - Ambito de aplicacdo

1. Este regulamento interno aplica-se a toda a comunidade educativa do Centro Escolar de Vila Verde,
nomeadamente:

a) Criangas da educagdo pré-escolar e alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico;

b) Pessoal docente;

c) Pessoal ndo docente;

d) Pais e Encarregados de Educacdo, Representantes de grupo/turma e, na sua globalidade,
representados pela Associagao de Pais e Encarregados de Educacdao do Agrupamento de Escolas
de Vila Verde (APEEVV).

e) Colaboradores das entidades responsaveis pelas Atividades de Animacdo e Apoio a Familia
(AAAF) e Componente de Apoio a Familia (CAF);

f) Visitantes e utilizadores ocasionais do espaco escolar, devidamente autorizados.
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2.

1.

o

g) No ambito das suas competéncias, pode ser solicitada a colaboracdo a APEEVV para a
prossecucao dos objetivos do Centro Escolar de Vila Verde.
Estdo igualmente sujeitos as suas normas os atos praticados ou ocorridos no exterior da escola,
se 0s seus agentes estiverem no desempenho das suas atividades ou funcdes.

Artigo 3° - Principios orientadores

Constituem objetivos deste regulamento:

a) Facilitar o exercicio da autonomia das escolas nos dominios estratégico, pedagdgico,
administrativo e organizacional, no quadro do Projeto Educativo e em fun¢do das competéncias
e dos meios que lhes estao consignados;

b) Assegurar o bom funcionamento do Centro Escolar, numa perspetiva organizacional;

c) Fazer sentir a todos os membros da comunidade escolar que s3o responsaveis coletivos pelo
bom funcionamento e desempenho do Centro Escolar de Vila Verde;

d) Definir normas que facilitem e desenvolvam as relacbes entre os diversos membros da
comunidade educativa.

CAPITULO II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO
Artigo 4° - Conselho de Docentes de Estabelecimento

O Conselho de Docentes de Estabelecimento é o dérgao responsavel pela definicdo das linhas

orientadoras do funcionamento e organizacdo e desenvolvimento das atividades do CEVV,

assegurando a participacdao e representacdo da comunidade escolar, sendo composto pelos
elementos assim distribuidos:

a) Educadores Titulares de Grupo (ET) e Professores Titulares de Turma (PTT);

b) Responsavel da Biblioteca;

c) Um Professor de educacdao especial com funcdes no Centro de Apoio a Aprendizagem,
designado no inicio do ano ou eleito pelos professores de educacdo especial em exercicio no
CEVV.

d) Outros professores com horario completo desde que exercam fungdes exclusivamente no Centro
Escolar de Vila Verde.

e) O elemento referido na alinea c) sera substituido nas suas faltas ou impedimentos pelo suplente
designado ou eleito no inicio do ano.

f) Cabe ao Coordenador designar ou promover a eleicdo dos membros referidos nas alineas c).

Nas reunides de estabelecimento para a avaliacdo dos alunos do Centro Escolar de Vila Verde,

participam todos os Professores em exercicio de funcdes letivas nesta escola.

Poderdo participar, sem direito a voto, nas reuniées do Conselho referida no nimero um, outros

professores, que exercam ou nao funcdes no Centro Escolar, de educacao especial ou de apoio

educativo, assistentes operacionais, desde que, convidados ou indicados pelos 6rgaos respetivos,
ou manifestem vontade de nele participarem.

Sempre que se achar oportuno, poderdo participar nas reunides do Conselho de Docentes de

Estabelecimento, sem direito a voto, representante(s) do Pessoal Nao Docente em exercicio de

funcdes no Centro Escolar de Vila Verde.

Cabe ao Coordenador definir a forma de participacdo do pessoal referido no nimero anterior.

O mandato dos elementos da Assembleia de Estabelecimento corresponde ao ano escolar.

O mandato de qualquer membro podera cessar a todo o tempo, desde que este perca a qualidade

que determinou a sua eleigdo ou designacdo ou quando o mesmo for substituido nas suas fungoes.

Artigo 5° - Funcionamento do Conselho de Docentes de Estabelecimento

O Conselho de Docentes do Estabelecimento, havendo necessidade, retine ordinariamente uma vez
por més, convocado pelo Coordenador.
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13.
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15.

16.

O Conselho de Docentes reune extraordinariamente, sempre que seja convocado pelo Coordenador,
por sua iniciativa, a requerimento de um terco dos seus membros ou, sempre que um pedido de
parecer do diretor, o justifique.

O Conselho é presidido pelo Coordenador do Centro Escolar de Vila Verde e secretariado por dois

elementos do Conselho, a excecdo do Coordenador, de acordo com a ordem alfabética dos membros

que o constituem e tendo em conta a sequéncia da redagdo das atas no ano anterior.

As reunides deverdo ser convocadas com 48 horas de antecedéncia, através de comunicagdo via

correio eletrdnico institucional, devendo constar na convocatéria a data, a hora, o local e a respetiva

ordem de trabalhos;

a) Excecionalmente, o Conselho, convocado pelo Coordenador, podera reunir, sem aviso prévio,
com apenas dois tercos dos seus membros, com direito a voto, se razdes de ordem
organizacional ou motivos imprevistos assim o justificarem.

As reunides do Conselho de Docentes do Estabelecimento tém a duracdao de duas horas, salvo

guando a natureza dos assuntos justificar o seu prolongamento.

O Conselho de Docentes reunira, de forma presencial ou online, a hora marcada, se estiver presente

a maioria dos seus membros. Caso isso nao se verifique, o Coordenador dara inicio ao mesmo,

quinze minutos depois da hora marcada, com os docentes que estiverem presentes.

As faltas dadas as reunidoes do Conselho de Docentes de Estabelecimento correspondem a dois

tempos letivos.

O Professor que faltar a reunido deve, logo que retomar o servigo, contactar o Coordenador, ou os

secretarios da reunido, para se inteirar dos assuntos tratados na reuniao.

As deliberagbes devem obedecer ao principio da procura de consenso, caso ndo seja possivel

procede-se a votacdo. A aprovacao verifica-se por maioria simples de votos.

Em caso de empate nas votacgdes, o presidente tem voto de qualidade.

Para cada deliberacdo por votacdo assiste o direito a cada um dos elementos do Conselho de

Docentes fazer declaragao de voto, nos termos da lei.

De cada reunido é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,

indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os professores ausentes, os assuntos

apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votacoes e,

bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

As atas serdo elaboradas utilizando meios informaticos. A sua elaboragdo terd lugar nos cinco dias

Uteis apos a respetiva reunido. Uma copia da ata sera enviada por e-mail a todos os membros do

Conselho, para que se possam pronunciar, no prazo de trés dias Uteis apds o seu envio, sobre

eventuais retificacdes. Terminado este prazo, e ndao havendo qualquer proposta de retificacdo, a

ata considera-se aprovada sendo ratificada na reuniao seguinte.

As primeiras reunides do Conselho de Docentes de Estabelecimento destinam-se a elaboragdo e

aprovacao do regulamento de funcionamento do Centro Escolar de Vila Verde e do Plano Anual de

Atividades do Estabelecimento para o respetivo ano escolar.

A presenca dos membros do Conselho de Docentes de Estabelecimento sera verificada, através da

passagem de uma folha de presencas, no inicio ou em qualquer momento da reunido, por iniciativa

do Coordenador.

A presenca ou auséncia de professores a reunibes legalmente convocadas que ocorram a

distancia/online, por videoconferéncia, sera registada, através do preenchimento da listagem

existente no rosto da ata, com “Presente” ou “Faltou” na coluna com o titulo “Rubrica”.

Artigo 6° - Competéncias do Conselho de Docentes de Estabelecimento

Ao Conselho de Docentes do Centro Escolar de Vila Verde compete:

a) Elaborar, aprovar, desenvolver e avaliar o Plano Anual de Atividades;

b) Aprovar o Regulamento Interno do CEVV;

c) Apoiar e acompanhar o processo de mobilizacdo e coordenacdo dos recursos educativos do
estabelecimento, com vista a desencadear respostas adequadas as necessidades de
aprendizagem dos alunos;
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d) Refletir, no final de cada periodo, sobre as atividades escolares dos alunos;
e) Aprovar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;
f) Operacionalizar a articulacdo entre ciclos.

Artigo 7° - Coordenacao de estabelecimento

A coordenacao do Centro Escolar de Escolas de Vila Verde é assegurada por um Coordenador.
O Coordenador é designado pelo Diretor, de entre os professores em exercicio efetivo de funcoes
no Centro Escolar de Vila Verde.

Artigo 8° - Competéncias do Coordenador de estabelecimento

Sao atribuidas ao Coordenador do Centro Escolar de Vila Verde, as competéncias designadas no
art® 41° do Decreto-Lei n.2 75/2008 de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.© 224/2009, de 11
de setembro e pelo Decreto-Lei n.%9 137/2012 de 2 de julho, nomeadamente:

a) Coordenar as atividades educativas, em articulacdo com o diretor;

b) Cumprir e fazer cumprir as decisdes do diretor e exercer as competéncias que por este |he
forem delegadas.

c) Transmitir as informacdes relativas a pessoal docente e nao docente e aos alunos;

d) Promover e incentivar a participacao dos pais e encarregados de educagao, dos interesses locais
e da autarquia nas atividades educativas.

Compete ainda ao Coordenador do Centro Escolar de Vila Verde, ao abrigo do n° 7, do artigo 20°

do Decreto-Lei n.© 75/2008 de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.0 224/2009, de 11 de

setembro e pelo Decreto-Lei n.© 137/2012 de 2 de julho, praticar os seguintes atos, delegados pelo

Diretor do Agrupamento de Escolas de Vila Verde, em 25 de outubro de 2021:

a) Assinar o expediente e proceder a comunicagao com a Comunidade Educativa;

b) Autorizar permutas, recuperacao e substituicdes de atividades letivas;

c) Proceder a substituicdo de pessoal docente na auséncia imprevista de educador/professor;

d) Acompanhar as atividades da Componente de Apoio a Familia;

e) Emitir declaracOes de presenca;

f) Emitir declaragGes relacionadas com o funcionamento da escola;

g) Gerir as instalagOes, espacos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos;

h) Proceder a gestdo do pessoal ndo docente, no que se refere ao horario e distribuicao do servico
no estabelecimento, sem prejuizo das decisdes tomadas pelo diretor relativas a gestdo do
pessoal ndo docente a nivel do Agrupamento;

i) Propor ao Diretor o abate de bens, equipamentos, mobilidrios e materiais degradados ou
inutilizados;

j) Representar a escola;

k) Exercer o poder hierarquico em relacdo ao pessoal docente e ndao docente;

[) Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos nos termos da legislacao aplicavel.

Nas suas faltas e impedimentos, a substituicdo do Coordenador é definida pelo Diretor.

CAPITULO III - DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA
Artigo 9° - Natureza dos direitos e deveres

O funcionamento do Centro Escolar de Vila Verde pauta-se pelo primado do aluno, sem prejuizo
dos direitos de tutela reconhecidos aos encarregados de educacao.

Os membros da comunidade educativa gozam de direitos e obrigam-se a deveres comuns a todos
e especificos segundo o estatuto de cada um.

Os direitos e deveres dos alunos, do pessoal docente, do pessoal ndo docente e dos encarregados
de educagao do Centro Escolar de Vila Verde sdo os consignados no Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas de Vila Verde.
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4. O pessoal docente e ndo docente do Centro Escolar de Vila Verde, bem como os colaboradores das
entidades responsaveis pelas Atividades de Animacdo e Apoio a Familia e Componente de Apoio a
Familia, devem manter atualizados os dados da respetiva ficha de identificagdo em uso na escola.

CAPITULO IV - FUNCIONAMENTO DA ESCOLA
Artigo 10° - Regime de funcionamento

1. No Centro Escolar de Vila Verde sdo ministrados o 1° Ciclo do Ensino Basico e a Educacao Pré-

Escolar. O funcionamento da escola inclui:

a) Atividades Curriculares;

b) Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC);

c) Atividades de Animacdo e de Apoio as Familias da Educacdo Pré-escolar (AAAF);
d) Componente de Apoio as Familias do 1° Ciclo (CAF);

e) Centro de Apoio a Aprendizagem;

f) Sala de Estimulacao Sensorial.

2. O horério de funcionamento das atividades da educagdo pré-escolar e do 1° ciclo sera estabelecido
no inicio de cada ano letivo pelo Diretor.

3. O Centro Escolar adota um esquema de funcionamento determinado pelo Diretor do Agrupamento
e a atividade educativa na educagao pré-escolar e curricular no 1.° ciclo do ensino basico divide-se
pelo periodo da manha e da tarde, interrompida para almoco.

4. O calendario escolar para o ano letivo e o horario de funcionamento da componente letiva, das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e das Atividades de Animacdo e Apoio a Familia
(AAAF), Componente de Apoio a Familia (CAF), bem como os periodos de intervalo das atividades
letivas e o intervalo de almogo do Centro Escolar sdo definidos anualmente, encontram-se no ANEXO
I e deste regulamento faz parte integrante.

5. Tolerancia na entrada e na saida da escola:

a) A tolerdncia para a entrada dos alunos na escola, antes das atividades e apds o término das
mesmas, € de 15 minutos.

b) A saida antecipada de aluno, por motivos apresentados e solicitacdo documentada, pelo
respetivo encarregado de educacdo, sé devera ocorrer apos aviso do mesmo na portaria.

6. Os encarregados de educacao que pretendam utilizar a tolerancia de 15 minutos no inicio ou no fim
do dia, ou seja, entrada a partir das 07h30 e saida até as 19h30, por motivos de trabalho, devem
apresentar comprovativo do horario emitido pela entidade empregadora.

Artigo 11° - Atividades de Enriquecimento Curricular

1. Consideram-se AEC, no 1.° ciclo do ensino basico, as atividades educativas e formativas que incidam
na aprendizagem da lingua inglesa ou de outras linguas estrangeiras e nos dominios desportivo,
artistico, cientifico, técnico e das tecnologias da informacdo e comunicacao, de ligagao da escola
com o meio e de educacgdo para a cidadania.

2. As AEC sdo de oferta obrigatdria, frequéncia gratuita, sendo a inscrigdo facultativa.

3. Uma vez realizada a inscrigdo, os encarregados de educacdo comprometem-se a que 0S seus
educandos frequentem as AEC até ao final do ano letivo, no respeito pelo dever de assiduidade
consagrado no Estatuto do Aluno e Etica Escolar (Lei n® 51/2012, de 5 de setembro).

4. A ocupagao dos alunos que ndo frequentem as AEC é da inteira responsabilidade do respetivo
encarregado de educagao.

Artigo 1290 - Responsaveis/Funcionamento das AEC

1. E da competéncia dos professores titulares de turma assegurar a supervisao pedagdgica e o
acompanhamento da execugdo das atividades de enriquecimento curricular.
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Por atividade de supervisao pedagdgica deve entender-se a que é realizada no ambito da
componente nao letiva de estabelecimento do docente.

A observacdo deve ficar registada em suportes usados no agrupamento.

Da observacdo deve resultar um relatério de avaliagdo trimestral que tenha em conta o nimero de
observag0es, a assiduidade, a pontualidade, envolvimento dos alunos, as dinamicas, a diversidade
de atividades educativas, a relagao professor/aluno e a articulagdo com as atividades curriculares.
Trimestralmente, os professores deverdao informar os Encarregados de Educacdo, numa ficha
prépria, da evolucdo do trabalho dos alunos.

No final de cada periodo letivo, os professores das AEC elaboram um relatério do desenvolvimento
do projeto que apresentarao ao Professor Titular de Turma.

Artigo 13° - Apoio a Familia

As Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (AAAF) na educacdo pré-escolar e a Componente de
Apoio a Familia (CAF) no 1.° ciclo do ensino basico destinam-se a assegurar 0 acompanhamento
dos alunos antes e depois das atividades letivas e de enriquecimento curricular, no periodo de
intervalo para almogo e durante os periodos de interrupgao das atividades letivas.

A organizagdo das atividades referidas no ponto anterior é da responsabilidade da autarquia ou de
quem esta delegar.

As inscrigOes e condicOes de frequéncia destes servigos sdo definidas pela respetiva instituicdo.

No inicio e ao longo do ano letivo, as entidades responsaveis pelas atividades de animacado e apoio
a familia e a componente de apoio a familia devem apresentar ao Coordenador um plano das
atividades previstas para os periodos letivos e para as interrupcoes letivas..

O Coordenador remetera esses planos ao Diretor a fim de serem submetidos a apreciagdo do
Conselho Pedagdgico.

Artigo 14° - Funcionamento da AAAF/CAF

As atividades de animagdo e/ou apoio a familia devem ser desenvolvidas nos periodos e espacos
nao ocupados pelas atividades curriculares, AEC e recreio.

Na auséncia de instalacdes que estejam exclusivamente destinadas as atividades de animagdo e
apoio a familia ou a componente de apoio a familia, os espacos escolares sdo cedidos para este
efeito, de acordo com a disponibilidade existente.

O planeamento das atividades de apoio a familia devera ser mais direcionado para uma vertente
ludica.

E da competéncia dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da execucdo das atividades de animacdo e de apoio a familia no dmbito da
educacdo pré-escolar.

O acompanhamento das atividades da CAF é da responsabilidade do Coordenador nos termos do
artigo 89, n° 2, alinea d), deste regulamento.

Artigo 15° - Centro de Apoio a Aprendizagem e Sala de Estimulagdo Sensorial

O Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) é uma estrutura de apoio agregadora dos recursos

humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola. Enquanto recurso organizacional

especifico, insere-se no continuo de respostas educativas disponibilizadas pela escola e a sua agao

€ subsidiaria da acdo desenvolvida na turma do aluno, convocando a intervencao de todos os

agentes educativos, nomeadamente o docente de educagdo especial.

Constituem objetivos gerais do CAA:

a) Apoiar a inclusdo das criancas e jovens no grupo/turma e nas rotinas e atividades da escola,
designadamente através da diversificagao de estratégias de acesso ao curriculo;

b) Promover e apoiar o acesso a formagao, ao ensino superior e a integracdo na vida pos-escolar;

c) Promover e apoiar 0 acesso ao lazer, a participacao social e a vida auténoma.
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3. Sdo objetivos especificos do CAA:

a) Promover a qualidade da participacao dos alunos nas atividades da turma a que pertencem e
nos demais contextos de aprendizagem;

b) Apoiar os docentes do grupo ou turma a que os alunos pertencem;

c) Apoiar a criacdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de avaliacdo para as diversas
componentes do curriculo;

d) Desenvolver metodologias de intervencao interdisciplinar que facilitem os processos de
aprendizagem, de autonomia e de adaptacdo ao contexto escolar;

e) Promover a criacdo de ambientes estruturados, ricos em comunicacdo e interagao,
fomentadores da aprendizagem;

f) Apoiar a organizacdo do processo de transigao para a vida pds-escolar.

4. 0 Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) acolhe a Unidade de Apoio Especializado para a Educacdo
de Alunos com Multideficiéncia e Surdo Cegueira (UAE). Esta unidade:

a) Promove a participacdo dos alunos com multideficiéncia e surdo cegueira nas atividades
curriculares, aplicando metodologias e estratégias de intervencao interdisciplinares;

b) Procede as adequacdes curriculares necessarias;

c) Assegura os apoios especificos ao nivel das terapias, da psicologia, da orientacao e mobilidade;

d) Organiza o processo de transicdo para a vida pds-escolar.

5. A Sala de Estimulagdo Sensorial (SES) é um espaco acolhedor e favoravel e tem como objetivos
oferecer atividades fisicas, aliadas a luzes, sons, cores, texturas e movimentos que produzem
sensacdes que levam a respostas adaptativas, provocando estimulos que possibilitam ao cérebro
melhorar sua eficiéncia e funcionamento em maior amplitude.

Artigo 16° - Visitas de Estudo e outras saidas da escola

1. Todas as visitas de estudo devem estar integradas no Plano Anual de Atividades do Centro Escolar
de Vila Verde e do Agrupamento;

2. Podem, ainda, ser realizadas visitas de estudo ndo calendarizadas no Plano de Atividades da Escola
desde que propostas, com a devida antecedéncia, por escrito, ao Diretor do Agrupamento, através
do Coordenador do CEVV;

3. As visitas de estudo e outras saidas da escola implicam sempre a autorizacdo dos Encarregados de
Educacdo. Esta podera ser dada no inicio do ano letivo em relagdo a todas as saidas; aos
encarregados de educacao dos alunos ndo autorizados a participar serdao dadas instrugoes
enquadradas no ambito do estabelecido nos principios gerais deste regulamento.

4. A ocorréncia de qualquer incidente durante a visita de estudo ou saida da escola devera ser
comunicada de imediato ao Coordenador da Escola;

5. Das planificacdes das visitas de estudo deverao constar:

a) Data

b) Obijetivos;

c) Local da visita;

d) Pessoal a contactar;

e) Nome do(s) professor(es) e auxiliar(es) acompanhante(s);

f) Alunos envolvidos (anos de escolaridade, turmas, niUmeros e nomes);
g) Periodo de duracdo da visita;

h) Itinerario;

i) Meio de transporte a utilizar;

j) Previsao de custos.

6. No final de cada visita de estudo, os professores responsaveis devem preencher e entregar relatorio
de execucao, a ser anexado na plataforma GARE.

Artigo 17° - Acompanhamento dos alunos nos intervalos
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O acompanhamento e a vigilancia dos alunos nos recreios, nos intervalos da componente letiva,
sao feitos por assistentes operacionais.

Para a animacao dos recreios deverdo ser apresentadas propostas por professores/dinamizadores
e/ou formadas equipas de professores.

O acompanhamento e vigilancia das criangas e dos alunos do CEVV, durante o periodo de almogo
€ da responsabilidade da entidade responsavel pelo servico de refeigbes definida no art® 33°,
conjugado com o disposto no art.? 34.9,

Os recreios no exterior e em tempo de chuva decorrem de acordo com o plano previamente definido.

Artigo 189 - Auséncias dos docentes

No caso da auséncia prevista de docentes e em situagGes pontuais, a ocupacao dos tempos

desocupados dos alunos tera lugar de entre as seguintes formas:

a) Preferencialmente, mediante permuta da atividade letiva previamente programada entre os
professores da mesma turma ou entre professores/educadores legalmente habilitados para a
lecionacdo no respetivo nivel de ensino.

b) Mediante lecionacdao da aula correspondente por um docente com formagao adequada de
acordo com o planeamento diario elaborado pelo docente titular de turma;

c) Através da organizacgdo de atividades de enriquecimento e/ou complemento curricular.

Pode ser autorizada a alteragdo pontual dos horarios dos alunos para efeitos de substituicdo das

aulas resultante das auséncias dos docentes, desde que os espacos educativos existentes o

permitam.

A impossibilidade de aplicacdo do disposto nos nimeros anteriores obrigard ao encaminhamento

dos alunos para as atividades na biblioteca, a aplicacdo de atividades de apoio, facultadas pelos

professores de cada ano de escolaridade, ou, como Uultimo recurso, a distribuicdo dos alunos por
outras turmas.

De todas as auséncias verificadas, o docente fica obrigado a informar, pelo meio mais expedito, e

depois por escrito, o Coordenador do Centro Escolar, preenchendo o impresso proprio, para além

da comunicacao formal que, nos termos legais, devera ser efetuada nos servicos administrativos.

Artigo 19° - Atendimento aos Encarregados de Educagao

O atendimento aos Encarregados de Educacdo, sem invalidar a sua recegdo em casos pontuais,
sempre que seja necessario, processa-se no horario e periodicidade divulgados no inicio do ano
letivo.

O atendimento em casos pontuais ndo devera coincidir com a atividade letiva do professor.

Cada professor titular de turma, no horario para o efeito reservado, recebe os encarregados de
educacdo para troca de informagGes relacionadas com a vida escolar do aluno e, no inicio do ano
letivo, promove uma reunido com todos os encarregados de educagao dos alunos da sua turma
para fornecer indicag0es gerais.

O atendimento presencial aos Encarregados de Educagao deve ser feito numa sala especifica para
tal e de todos os atendimentos devem ser efetuados os respetivos registos. O atendimento a
Encarregados de educacdo pode também ser efetuado por telefone, e-mail ou outro, mas obedece
sempre a marcagao prévia.

O fornecimento de informagdo respeitante ao processo individual do aluno obriga sempre a
solicitacdo prévia. Nao esta autorizada a recolha de informagdes em suportes que ndo sejam os
disponibilizados pela escola, nomeadamente a recolha através de fotografia ou video.

Artigo 20° - Atendimento de pessoas estranhas a Escola

Salvo autorizacdo especial do Diretor, s6 poderdo ser atendidas pessoas estranhas a comunidade
educativa nos periodos de intervalo mediante pedido de autorizacdo das mesmas ao Coordenador da
Escola.
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3.

Artigo 21° - Informacao e comunicagao

A comunicacdo entre a escola e as familias faz-se através de telefone, e-mail ou outras formas de
comunicagao.

As informag0es internas dirigidas ao pessoal docente e ndo docente sao dadas a conhecer através
de correio eletrdnico institucional ou outro indicado pelo interessado, por aviso pessoal com recolha
de rubrica de tomada de conhecimento.

Os documentos relativos a agoes de formacao, legislacdo, projetos, vida sindical ou outros similares
gue possam ser do interesse geral, estardo disponiveis em dossié préprio ou afixados em locais de
estilo no interior da escola.

As informagOes internas dirigidas a alunos sdo lidas nas respetivas turmas e afixadas no local
préprio.

Os cartazes, panfletos, avisos ou similares s6 podem ser afixados apds rubrica do Coordenador ou
do professor responsavel que apenas verifica a sua conformidade com o presente regulamento e
demais legislagoes aplicaveis.

A informacao dirigida ao publico sera afixada na area da portaria, com autorizacdo do Coordenador.

Artigo 220 - Acesso e circulagdo no recinto escolar

Sé tém livre acesso a este estabelecimento de ensino o pessoal docente, pessoal nao docente e os
alunos que a ele pertencem.

Tém acesso condicionado a este estabelecimento de ensino os pais e encarregados de educacao
dos alunos que o frequentam, muito embora sejam sempre bem-vindos a escola, quando se trata
de resolver assuntos relacionados com a vida escolar dos alunos e para tal tenha havido marcacao
prévia de atendimento ou reunido.

Aos visitantes sera solicitado pelo pessoal ndo docente a respetiva identificacdo, bem como a
indicacdao do assunto a tratar e com quem.

Artigo 23° - Saida do recinto escolar

Aos alunos ndo é permitida a saida do recinto escolar durante o horario de funcionamento das
atividades, salvo com autorizacdo escrita e assinada pelo Encarregado de Educacao.

O Professor Titular arquivara a autorizacao em dossié proprio.

Em situacdes excecionais a saida de alunos referida no ponto n® 1 pode também acontecer com
prévio conhecimento dado pelo Encarregado de Educagdo ao respetivo professor titular de turma,
ao Coordenador do estabelecimento ou ao funcionario em servigo na portaria.

A partir do momento em que o Encarregado de Educacdo autorize o seu educando a sair da escola
no periodo do horario letivo, é sobre ele que recai a responsabilidade do que eventualmente possa
vir a acontecer.

Nos termos estabelecidos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, compete ao encarregado de
educacdo contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e psicologica do seu
educando, pelo que em nenhuma circunstancia, o aluno menor podera ser autorizado a sair da
escola sozinho. O mesmo se aplica aos alunos que regressam a casa em transporte escolar.

Artigo 24° - Assistentes operacionais

A distribuicdo do horario e do servico do pessoal ndo docente do Centro Escolar de Vila Verde é
feita pelo Coordenador.

Tendo em conta a melhoria do servigo e as necessidades da escola, o horario e as tarefas do pessoal
nao docente poderdo ser alterados, no todo ou em parte, ao longo do ano letivo, sempre que se
justifique.

A alteragdo definida no nimero anterior produzira efeitos imediatos.
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4. As tarefas a atribuir ao pessoal ndo docente poderao ser desenvolvidas em qualquer local, setor ou
valéncia do Centro Escolar de Vila Verde.

5. Em casos pontuais o assistente operacional podera exercer funcdes numa outra escola do
agrupamento sempre que determinado pelo Diretor.

6. A auséncia prolongada do assistente operacional, ndo obstante a sua justificacao, pode, no regresso
ao servigo, originar a redefinicdo do anterior horario e das respetivas tarefas.

7. O assistente operacional no cumprimento das respetivas obrigagdes, assim como no exercicio dos
correspondentes direitos, deve agir de boa-fé, colaborar na obtencao da qualidade do servico e da
produtividade, bem como na promocao humana, profissional e social do trabalhador.

8. O periodo diario de trabalho esta compreendido durante o qual a escola exerce a sua atividade
letiva, ndo letiva ou de complemento curricular, constante no anexo I e o intervalo de descanso
sera acordado aquando da distribuicdo do horario.

Artigo 25° - Apoio as salas de aula, areas de circulagdo e recreio

1. O apoio as salas de aula e areas de circulacao e recreio é efetuado pelos assistentes operacionais,

a quem compete:

a) Exercer vigilancia sobre os alunos nao ocupados em atividades escolares;

b) Providenciar no sentido de as salas de aulas estarem em condi¢des de funcionamento;
c) Assistir os professores naquilo que é solicitado;

d) Manter os alunos junto a sala, em espera ordeira, até a chegada do professor;

e) Prestar, com prioridade, toda a ajuda a alunos indispostos ou doentes;

f) A limpeza geral das salas, incluindo equipamentos e demais instalagoes.

2. Na hora de entrada, os alunos e os professores devem dirigir-se para a sala de aulas com todos os
materiais de que vao fazer uso.

3. Os alunos s6 podem entrar nas salas de aulas na presenca dos respetivos professores.

4. Apenas o professor ou o funcionario tém acesso a movimentacdo dos estores, a mesa ou secretaria
do professor, aos dispositivos de regulacdo e aos armarios e demais equipamentos ou materiais
existentes na sala.

5. Nao é permitido terminar a aula e abandonar a sala antes do horario de saida, mesmo tratando-se
de aulas em que se realizem fichas de trabalho ou avaliagao.

6. N3do é permitido antecipar ou adiar aulas sem prévio conhecimento e autorizagdo do Coordenador.

7. O professor deve sensibilizar os alunos para a utilizacdo correta dos placares e respeito pelos
trabalhos expostos.

8. No final da aula, a sala deve ser deixada na situacdo de limpeza e de disposicao do mabiliario que
se encontrou no inicio, sendo o professor o Ultimo a sair, fechando a porta.

9. N&o é permitida a utilizagdo de chicletes, dentro do edifico e recinto escolar.

10. N&o é permitido o uso de corretores de tinta na escola.

11. Dentro do espaco escolar ndo sdo permitidos os seguintes atos:

a) Usar jogos e outros objetos eletrénicos de entretenimento ou que incitem a violéncia, tablets,
telemdveis ou smartphones, nomeadamente:

i Captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao letivas, sem
autorizacdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo da escola ou supervisdo
dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro
da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar
registada;

ii. Difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios
de comunicacdo, sons ou imagens, captados nos momentos letivos e nao letivos, sem
autorizacdo do respetivo professor ou Coordenador da escola;

12. Excetuam-se nos pontos anteriores a utilizacdo dos objetos referidos ou os atos resultantes de
atividade escolar supervisionada pelo respetivo professor.
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13.

14.

10.

Sao competentes para confiscar os objetos, alvo de utilizagdo ndao autorizada, todo o pessoal
docente ou ndo docente do Centro Escolar de Vila Verde, incluindo o pessoal em exercicio nas
componentes de animacao e apoio a familia.

O disposto neste artigo aplica-se, nao s6 aos alunos, mas também, com as necessarias adaptagoes,
aos restantes membros da comunidade educativa.

Artigo 26° - Material didatico

O material didatico especifico esta distribuido e organizado por salas, arrecadagbes e armarios,
devendo ser recolocado no mesmo local apds a sua utilizagao.

O transporte, a arrumacao e a conservacao daquele material é da responsabilidade do professor
que o utilize.

O material existente nas arrecadacdes exteriores as salas de aulas deve ser requisitado, com a
devida antecedéncia, ao funcionario respetivo, ficando o seu transporte, arrumacao, limpeza e
conservacao a responsabilidade do funcionario do setor.

De todo o material requisitado e devolvido logo apds o seu uso, devera ser efetuado o respetivo
registo escrito, em impresso proprio.

Qualquer anomalia detetada deve ser comunicada aos respetivos responsaveis ou ao funcionario
do setor e por estes ao Coordenador em impresso proprio.

Cada sala de aulas do 1° ciclo possui uma caixa métrica com material pedagdgico a gerir por cada
professor titular, ndo obstante a requisicao de outro material existente na arrecadacao prépria.

Artigo 279 - Higiene, Saude e Seguranga

E expressamente proibido 0 uso de qualquer objeto que, de alguma maneira, possa colocar em
causa a integridade fisica dos elementos da comunidade educativa ou as instalacoes;

E aconselhado que cada crianca da educacdo pré-escolar use uma bata e um chapéu;

Se o aluno contrair alguma doenca infetocontagiosa ndo podera frequentar o Centro Escolar durante
o periodo prescrito pelo médico;

Os alunos com sintomas de doenga devem permanecer em casa. No caso de se verificar o
surgimento de algum sintoma de doenca ou acidente durante o tempo letivo, a familia sera
prontamente avisada e seguir as orientagcdes, em vigor, dos servigos de salde;

A Escola ndo administrara qualquer tipo de medicamento a ndo ser que o encarregado de educacao
apresente, para além da declaracdo ou prescricdo médica, declaracdao de autorizacdo para a
respetiva administracao do mesmo;

Em caso de acidente ou de doenca subita da crianca ou do aluno, serdo contactados os Pais ou
Encarregados de Educagdo, a fim de serem tomadas as devidas providéncias. Na eventualidade de
se tratar de uma situacdo urgente que envolva deslocacdo ao Estabelecimento de Salde, e nao
estando os responsaveis pela crianca disponiveis para o efeito, o Centro Escolar tomara as medidas
imediatas de intervencao que forem necessarias. De salientar que a responsabilidade da(s)
pessoa(s) do Centro Escolar que acompanha(m) a crianga ou aluno termina no momento em que
0s pais ou encarregados de educacdo se encontrem no local junto do educando.

Sempre que um aluno sofrer um acidente ou tiver de ser conduzido ao hospital, publico, é dever da
pessoa acompanhante ou vigilante (professor ou assistente operacional) preencher uma ficha de
ocorréncia com os dados relativos ao aluno e descricdo do acidente e entrega-la de imediato ao
professor titular. A ficha de ocorréncia, referida anteriormente pode ser substituida por informacao
detalhada remetida através de correio eletronico.

O Encarregado de Educagao devera informar a Escola/professor se o aluno possui reag6es alérgicas
ou contraindicacbes a medicamentos, bem como outras situagdes especificas, no inicio do ano.

O CEVV nao se responsabiliza pelo furto ou desaparecimento de bens pessoais dos alunos,
professores, assistentes, nomeadamente em sacos, mochilas, cabides ou cacifos.

Sempre que se detetar qualquer situacao de furto, deve ser feita participagdo pormenorizada da
ocorréncia ao Coordenador, o qual procedera de acordo com os regulamentos ou as orientagGes
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emanadas superiormente.
Artigo 28° - Seguro escolar

Todos os alunos matriculados no estabelecimento de ensino estdo abrangidos pelo seguro escolar.
As criancas abrangidas pela educacao pré-escolar e os alunos do 1.° ciclo do ensino basico que
frequentem as atividades de animagdo e apoio a familia ou a componente de apoio a familia estao
abrangidas pelo seguro escolar, quando organizadas pelas associagdes de pais ou pelas autarquias,
desde que se realizem nos estabelecimentos de educagdo e ensino e durante os periodos letivos,
ou sejam da responsabilidade dos érgaos de gestdo do estabelecimento de educacao e ensino.
Estao também abrangidos pelo seguro escolar as criancas e os alunos inscritos em atividades ou
programas de ocupacao de tempos livres, em periodo de férias ou interrupgOes letivas, desde que
a entidade organizadora apresente, para aprovacdo pelo Conselho Pedagdgico, o respetivo plano
de atividades.

Os alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico que participem nas Atividades de Enriquecimento Curricular,
ainda que realizadas fora do espago escolar, assim como no trajeto para e de volta dessas
atividades, estdo abrangidos pelo seguro escolar.

A escola faculta aos interessados todos os esclarecimentos complementares necessarios,
nomeadamente, a leitura das instrugdes sobre o seguro escolar.

Considera-se acidente escolar 0 que ocorra durante as atividades letivas organizadas pela escola,
de complemento curricular ou de apoio a familia, ou no percurso casa-escola-casa, dentro do
periodo considerado necessario para o aluno efetuar esse percurso.

O seguro escolar funciona em regime de complementaridade do sistema/subsistema publico e
apenas cobre danos pessoais do aluno.

Apenas esta coberta pelo seguro escolar a assisténcia prestada em estabelecimentos de salde
publicos, com excecdo dos casos de impossibilidade de tratamento naqueles estabelecimentos,
devidamente comprovados e encaminhados pelos respetivos servigos de salde publicos.

O educador/professor titular de grupo/turma é responsavel pelo preenchimento do “Inquérito de
Acidente Escolar” sempre que se verifique um acidente escolar. Para o efeito, quando o acidente
ocorrer na auséncia do educador/professor titular, este podera recorrer ao relatdério de ocorréncia
de quem acompanhava o aluno no momento do acidente. Os documentos referidos anteriormente,
inquérito e relatorio(s), devem ser entregues ao Coordenador no prazo de vinte e quatro horas,
apos o acidente.

0O aluno sinistrado, quando recorrer aos servicos de salde, deve fazer-se acompanhar de copia de
cartdo de beneficiario da assisténcia ou copia da Ficha do Aluno.

Nos casos de prescricao de medicamentos, deve ser apresentado na rececao do CEVV ou nos
servicos administrativos o recibo das despesas efetuadas, acompanhado de copia do receituario
médico e documento relativo a parte ndo suportada pelo sistema/subsistema de assisténcia, a fim
de ser reembolsado do restante.

Nos casos de atropelamento, o seguro escolar sé atua depois de haver decisao judicial relativamente
a culpa dos intervenientes, pelo que é indispensavel que o encarregado de educagao apresente
participacdo do acidente no Tribunal Judicial da Comarca para ser definida a responsabilidade do
acidente. Neste tipo de acidente, a ndo participacdo ao Tribunal implica que o seguro escolar nao
assuma quaisquer responsabilidades decorrentes desse mesmo acidente.

Sempre que no decurso de um acidente escolar resulte a quebra de dculos, a cobertura de despesa
ocorre, apenas, em situagdes excecionais decorrentes das condicdes fisicas da escola (piso
escorregadio) e no decurso de aulas de educagao fisica.

Quando o acidente ocorrer no decurso de uma aula de educacdo fisica, € fundamental a
apresentacao, por parte do professor, de um relatério detalhado da ocorréncia.

Artigo 29° - Periodos e natureza dos Lanches
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Os lanches das criancas ou alunos sdao da responsabilidade dos Encarregados de Educagao que

deverdo ter em conta o horario das refeicoes nomeadamente a hora do almoco, podendo o

educador/professor, sempre que considerar oportuno e necessario, recomendar ou alertar para a

natureza e qualidade destes.

Os lanches decorrem no intervalo da manhda ou da tarde e sempre com orientagdo do

educador/professor.

a) Lanche — pré-escolar: O lanche da manha e da tarde devem vir em lancheira, sacos de pano ou
de papel, devidamente identificados com o nome e o grupo da crianca e serdo colocados em
dois recipientes, um que sera encaminhado para as salas e outro para as AAAF, caso a crianca
as frequente.

b) Os alunos do 1° ciclo também devem trazer lanche para a manha e para a tarde.

c) Nao sera permitida a partilha de lanches coletivos, com excecdo das atividades abrangidas pelo
PAA.

Pontualmente, e caso o educador/professor o considere imprescindivel, a crianca/o aluno pode

lanchar antes do horario previsto, no local apropriado e indicado pelo docente.

O leite escolar, meio gordo, branco e achocolatado, simples ou sem lactose, ou bebida vegetal de

soja (para alunos com dieta vegetariana) sao fornecidos pelo Ministério da Educacdo ao

estabelecimento de ensino que o distribui de forma gratuita aos alunos.

Com vista a uniformizacdo de procedimentos e a recolha de documentos que facilitem o

acompanhamento do Programa, por parte do Instituto de Financiamento da Agricultura e

Pescas (IFAP), o leite meio gordo branco (simples ou sem lactose) é fornecido, obrigatoriamente,

duas vezes por semana.

No ambito do regime de fruta escolar o municipio de Vila Verde distribui periodicamente fruta

variada as criancas e aos alunos.

A ISO 9001 é a norma de sistemas de gestdo mais utilizada mundialmente, constituindo-se como

referéncia internacional para a Certificacdo de Sistemas de Gestao da Qualidade e ndo havendo

condigbes para possibilitar de forma universal apenas bolos que respeitem todas as normas de
seguranca alimentar, por diferencas de condigdo econdémica das familias, e para que nao haja
qualquer risco de salde e seguranga das nossas criangas e alunos, ndo é permitida a entrada de
bolos de aniversario nos estabelecimentos de educacdo e ensino do Agrupamento de Escolas de
Vila Verde.

CAPITULO 1V - INSTALAGOES E SERVICOS DE APOIO A COMUNIDADE ESCOLAR
Artigo 30° - Utilizacao dos espacos/instalacoes

Todos os membros da comunidade escolar e outros utentes devem contribuir para a criagao de um
ambiente de asseio e ordem em todos os espagos do Centro Escolar de Vila Verde.

O espago escolar e as suas instalacdes destinam-se a ser utilizados para fins educativos ou outros,
desde que devidamente autorizados pelo Coordenador da Escola.

Durante as aulas, a utilizacdo correta e ordenada das instalagbes e do equipamento € da
responsabilidade do professor e dos alunos.

Nao é permitido escrever ou danificar paredes, mesas, cadeiras ou qualquer outro equipamento
existente na escola.

Todos os que, por culpa ou negligéncia, danifiguem qualquer tipo de material serdo obrigados a
reparar os prejuizos.

Todos os membros da comunidade escolar devem registar em impresso existente na rececao, ou
comunicar por e-mail ao Coordenador, quaisquer avarias ou danos verificados, independentemente
de serem ou ndo responsaveis.

Existem, dispersos pela escola, varios recipientes destinados a recolha ou separagao de lixo, que
deverdo ser utilizados para esse mesmo fim.

A afixacdo de cartazes s6 podera ser feita mediante autorizacdo do Coordenador da escola.
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Os equipamentos e os espagos verdes existentes no recreio devem ser conservados e respeitados
por todos.

Nao é permitido o acesso aos taludes do recreio, salvo com o acompanhamento do professor em
atividade devidamente programada.

Nao é permitido atravessar os jardins e saltar vedagoes.

Nao é permitida a circulagdo de bicicletas, veiculos motorizados ou outros que possam ser
considerados perturbadores do normal funcionamento das atividades escolares.

Excetuam-se do numero anterior os veiculos que transportem membros da comunidade escolar
para o CAA, os utilizados no fornecimento de bens a Escola ou em operacdes de emergéncia e
salvaguardadas as necessarias precaucoes de seguranca.

A circulagdo dentro do edificio escolar faz-se sem correrias, atropelos, gritos, assobios ou qualquer
outra atitude que perturbe o trabalho dos restantes membros da comunidade escolar ou que ponha
em causa a sua integridade fisica.

Artigo 319 - Eventual utilizacdo de meios audiovisuais e outros equipamentos

O equipamento existente no estabelecimento de ensino destina-se exclusivamente ao seu proprio
uso.

E vedada a sua utilizagdo fora da escola, salvo em acdes integradas no Plano de Atividades da
Escola.

Excetuam-se, ainda, nos niUmeros anteriores os empréstimos de material didatico a outras escolas,
sendo necessario para esse efeito a assinatura de responsabilidade pelo Coordenador/ Responsavel
de Estabelecimento a quem o material foi cedido.

O empréstimo de equipamento sera analisado caso a caso pelo Coordenador do Centro Escolar de
Vila Verde.

Artigo 32° - Cedéncia de instalagbes/equipamentos a comunidade local

S6 podem ser cedidas instalacbes/equipamentos que ndo ponham em causa o normal
funcionamento das atividades curriculares, de enriquecimento curricular e/ou de apoio a familia,
outras atividades programadas ou em pratica e que ndo limitem o acesso e circulagdo dos
intervenientes no processo educativo, durante o seu horario habitual.

Compete ao Coordenador, Diretor do agrupamento, ou ao Municipio, autorizar a cedéncia das
instalacOes/equipamentos, ou revogar a autorizacao das mesmas.

A autorizacdo da cedéncia pressupde o estabelecimento de um compromisso escrito que inclua a
responsabilidade dos utilizadores pela conservacdo das instalacdes e equipamentos usados, pelas
irregularidades ou danos que forem causados aos mesmos.

O nao cumprimento do definido no ponto anterior bem como a entrega em mau estado de
conservacao e de limpeza pode determinar o cancelamento ou a nao autorizagao futura.

Artigo 33° - Refeitorio

Inscricao

a) Ainscricdo no servico de refeicoes escolares (Educacdo Pré-Escolar e 1.° Ciclo do Ensino Basico)
deve ser realizada pelo/a Encarregado/a de Educacaoe ocorrer, preferencialmente, no momento
de matricula.

b) Os pedidos de dietas alternativas deverdo ser registados no ato da inscrigao, sendo que no caso
de dietas por motivos religiosos/culturais, o Encarregado de Educagdo deverd indicar os
alimentos a restringir.

c) Por outro lado, para dietas por motivos de prescricdo médica (alergia e/ou intolerancia
alimentar), o pedido devera ser acompanhado de declaracdo médica na qual conste a lista de
alimentos aos quais o Aluno éalérgico/intolerante. Nestes casos, € facultada uma coépia a
entidade prestadora de servigos e aconselha-se que o Encarregado de Educacaofaculte uma
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copia do mesmo ao 6rgao de gestdo/coordenacdo doEstabelecimento de Educagdo e Ensino
frequentado pelo Aluno, para que fique arquivado no seu processo.

2. Prazos

a) Os Encarregados de Educacao das criancas ou alunos que frequentam a Educacao Pré-escolar
ou o 1.° Ciclo do Ensino Basico, que pretendam que os seus educandos almocem no refeitdrio
deverao proceder a sua inscricdo no formulario de candidatura a Agdao Social Escolar,
considerando-se que almogam diariamente, ficando desde logo a respetiva marcagao predefinida
até final do més.

b) A anulacao da refeicdo é da exclusiva responsabilidade dos encarregados deeducagao e carece
de prévia comunicagao junto do estabelecimento de educacdo e ensino que o educando
frequenta.

C) Para efetuar a anulagdo do almoco do seu educando, conforme estabelecidono nimero anterior,
o Encarregado de Educagdo devera avisar a escola no dia anterior, até as 14h30, ou no proprio
dia, até as 9h15.

d) Sempre que ndo se verifique a anulagdo da refeicdo nos termos do nimero anterior, esta &
considerada como consumida e sujeita a ser faturada e paga.

€) No caso de refeicao excecional, a requisicao devera ser obtida até as 14h30 do dia Util anterior
a refeicdo ou, no proprio dia, até as 9h15, sendo o valor da refeicdo igual ao estipulado
anualmente.

f) As formas e os locais de pagamento das refeigées serao definidos no inicio de cada ano letivo.

3. Diversos

a) O refeitorio existe para assegurar aos alunos uma alimentagdo correta, em ambiente condigno,
completando a fungdo educativa da escola e é o local privilegiado para a realizacdo de qualquer
tipo de refeicao por qualquer membro da comunidade escolar.

b) Para além dos alunos, o refeitério pode ainda ser utilizado pelos docentes e ndao docentes. Caso
se justifique, a utilizacdo de outro espago para almogo sera indicada pelo Coordenador.

c) As refeicbes serdo servidas aos alunos nos horarios determinados no inicio do ano letivo.

d) Salvo autorizagdo do Coordenador, esta vedada a entrada no refeitdrio ou na cozinha a pessoas
estranhas ao servico ou a comunidade escolar.

e) O refeitorio é gerido pela Camara Municipal e a sua organizacao é da responsabilidade da
entidade designada pela autarquia. Compete a esta entidade supervisionar o servico de
refeicGes e acompanhar e vigiar as criangas e os alunos durante o periodo de almogo.

f) O educador/professor titular de grupo/turma efetua registo das criangas/alunos que diariamente
almogam no Centro Escolar, tendo em conta o definido na alinea a) do ponto anterior.

g) Asementas, desde que remetidas pela entidade responsavel pela sua elaboragao, sao afixadas,
semanalmente, em local publico do Centro Escolar.

Artigo 33.°-A — Bar

1. O bar é um servico de apoio a alimentacdo destinado exclusivamente a adultos e colaboradores do
CEVV;
2. 0 servico de bar é da responsabilidade de um assistente operacional designado pelo Coordenador,
sendo a gestao do mesmo da responsabilidade de um elemento da direcdo do AEVV.
3. 0O apoio ao seu funcionamento é exercido por funcionarios assistentes operacionais designados para
o efeito.
4. Para além de outras competéncias a definir pelo Coordenador, compete aos respetivos funcionarios:
I.  Cumprir os mais estritos preceitos de higiene quer na limpeza de utensilios, quer na exposicdo
dos diferentes artigos, conforme as orientagdes legais;
II.  Zelar pela limpeza do espago, comunicando qualquer anomalia;
III.  Conferir os produtos alimentares que dao entrada no servigo, verificando os prazos de
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validade;

1v. Proceder as encomendas, mantendo o armazenamento necessario ao normal funcionamento;
V. Manter atualizado o inventario dos produtos existentes.
VI. Prestar um atendimento de qualidade aos utentes, cumprindo e fazendo cumprir as normas

de utilizacdo do espaco.
O horario de funcionamento do bar e os precos de venda dos produtos devem estar expostos em
local visivel, junto as suas instalagoes.
A aquisicao dos produtos faz-se mediante a entrega do cartdo eletronico existente para cada
elemento docente ou ndo docente.
Os utentes devem esperar ordeiramente a sua vez de serem atendidos.
Todos os utensilios fornecidos pelos servigos de bar devem ser devolvidos ao respetivo balcao logo
apos a sua utilizagdo.
O assistente operacional deve usar o vestuario adequado e cumprir as normas de seguranca
elementar.

Artigo 34° - Horario de almogo e acompanhamento dos alunos

Os horarios dos almogos encontram-se em anexo a este regulamento e iniciam-se pelos alunos da
educacao pré-escolar.

O acompanhamento até ao refeitdrio € efetuado pelos respetivos educadores/professores e
assistentes operacionais.

As criancas ou os alunos que ndo almogam no Centro Escolar deverdo ser encaminhados até a
portaria pelo respetivo educador ou professor.

No final do dia letivo as criancas e os alunos que frequentam as atividades/componente de
animacao/apoio a familia sdo encaminhados pelo educador/professor até ao respetivo espaco e os
que regressam a casa sao encaminhados até a portaria.

Artigo 35° - Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar (BE), integrada na Rede de Bibliotecas Escolares, destina-se a todas as criangas
e alunos, pessoal docente e ndao docente, socios das associagbes representativas dos pais e
encarregados de educacdo, pais e a outros utentes.

A BE do Centro Escolar de Vila Verde possui regimento proprio que é aprovado pelo Diretor.

O professor responsavel pela Biblioteca do Centro Escolar de Vila Verde remeterd ao Coordenador,
no inicio de cada ano letivo, o regimento e horario de funcionamento da mesma, nos termos do
nUimero seguinte.

O horario de funcionamento da biblioteca devera ter em conta a disponibilidade do pessoal docente
ou nao docente que possa garantir a sua abertura aos utentes.

Artigo 36° - Portaria

Ao funcionario de servico na portaria compete:

a) Controlar as entradas e saidas do pessoal docente, ndo docente e discente do CEVV;

b) Proceder a identificacdo de todas as pessoas que pretendam entrar nas instalagées da escola,
solicitando-lhes, sempre que tiver dividas da sua qualidade, que se identifiquem e que indiquem
0 assunto que pretendem tratar ou a pessoa que pretendem contactar. De referir que sé estdo
autorizados a entrar no CEVV os membros da comunidade escolar (pessoal discente, pessoal
docente e pessoal ndo docente) e encarregados de educacao quando solicitados ou em caso de
atendimento, bem como outras pessoas com autorizacdo do Coordenador ou de quem ele
delegar.

c¢) Comunicar a rececdo quem pretende visitar a escola e registar todas as entradas e saidas de
visitantes e viaturas, bem como dos trabalhos identificados, vistoriados ou realizados;
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d) Registar e comunicar ao Coordenador todas as ocorréncias e necessidades identificadas no
nimero anterior;

e) Permanecer na portaria, uniformizado sem se ausentar da mesma;

f) Fazer uma ronda a escola, verificando, principalmente, se todas as portas e portdes estao
fechados e em perfeito estado de funcionamento e as redes ou vedagdes em perfeitas condi¢des
de seguranca.

g) Fazer a vigildncia dos alunos e ndo permitir a acumulacdo dos mesmos junto ao portdo de
acesso do lado de dentro do edificio escolar.

h) Identificar-se sempre que receba uma chamada do exterior, anotar as mensagens e transmiti-
las aos destinatarios;

i) Nao fornecer qualquer informagdo de carater pessoal sobre alunos, docentes, assistentes ou
outros colaboradores do CEVV;

j) N&@o abandonar o seu local de trabalho sem ser autorizado superiormente e/ ou caso nao
esteja assegurada a respetiva vigilancia;

k) Zelar pela limpeza do espaco envolvente da portaria de forma rigorosa.

2. O servico de portaria, antes e depois da atividade letiva ou de enriquecimento curricular e durante
as interrupcoes das mesmas, € assegurado pelas entidades responsaveis pela organizacdo das
atividades a que se refere 0 art® 139, nos termos definidos neste regulamento.

Artigo 37° - Servigos Administrativos

O servico de secretaria é assegurado pelos Servicos Administrativos localizados na sede do
Agrupamento de Escolas de Vila Verde.

Artigo 38° - Rececao no Centro Escolar de Vila Verde

1. O servico de rececdo é assegurado por uma assistente operacional e presta apoio ao funcionamento
do Centro Escolar de Vila Verde, nos termos definidos pelo Coordenador e compreende as valéncias
de rececao, reprografia e telefone.

2. Ao funcionario de servico na rececdo compete:

a) Prestar informagOes dentro do seu ambito;

b) Indagar os visitantes sobre o assunto que pretendem tratar e prestar os esclarecimentos que
tiver para fornecer;

c) Encaminhar ou solicitar a presenca de um funcionario para acompanhar os visitantes que se
dirijam a qualquer local da escola para que estejam autorizados;

d) Receber as chamadas telefonicas vindas do exterior, articular com os devidos setores o seu
encaminhamento e registar e transmitir as mensagens recebidas;

e) Proceder a marcagdo e fazer o registo em folha propria de todas as chamadas para o exterior
e anotar, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servico;

f) Sb sdo consideradas como chamadas telefénicas oficiais as destinadas a tratar de assuntos
relativos a escola e aos alunos;

g) SO em casos excecionais, devidamente autorizados pelo Coordenador, poderdo ser realizadas
chamadas particulares para o exterior.

3. O disposto nas alineas anteriores aplica-se de igual forma as entidades que desenvolvem as
atividades referidas n© art¢ 139,

Artigo 39° - Reprografia
1. O horario de funcionamento da reprografia estara integrado no horario do funcionario responsavel

pela mesma, sera exercido de acordo com disponibilidade do responsavel, tendo em conta no
nUimero seguinte.
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As requisicoes de material devem ser feitas na reprografia com uma antecedéncia de vinte e quatro
horas, devendo ser executadas por ordem de chegada e deve ser privilegiada a via digital ou
telefénica, para a solicitagdo de fotocdpias, outros materiais ou tratamento de outros assuntos.

A requisicao de fotocdpias devera preferencialmente ser enviada através de correio eletrénico para
o enderego comunicado. Cabe a assistente operacional, em servico na reprografia, efetuar a gestao
ordenada das requisi¢des recebidas.

As requisigoes de uma unidade por folha, até um maximo de seis, podem ser executadas na altura.
Compete ao funcionario da reprografia registar os movimentos efetuados e verificar, com a devida
antecedéncia, os movimentos disponiveis, os produtos e materiais necessarios.

Nao é permitida a entrada de outros elementos da comunidade escolar no espago da reprografia a
nao ser pela assistente operacional responsavel.

CAPITULO VI - ALUNOS
Artigo 40° - Admiss3ao

Poderdo inscrever-se no jardim-de-infancia as criangas com idades compreendidas entre os trés e
os seis anos de idade, salvaguardando-se, no entanto, a possibilidade de frequéncia para as criangas
que necessitem de adiamento de matricula para o 1° ciclo do ensino basico.

A inscrigao de criangas que completem trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro
€ aceite, a titulo condicional, e ordenada de acordo com as prioridades definidas pela legislacao em
vigor.

A matricula, na educagao pré-escolar, das criancas que completam trés anos de idade entre 1 de
janeiro e o final do ano letivo, pode ser feita e é aceite definitivamente desde que haja vaga,
podendo frequentar a partir da data em que perfaz a idade minima de frequéncia da educagao pré-
escolar.

A frequéncia das criancas referidas nos nimeros anteriores esta sujeita a existéncia de vaga no
jardim-de-infancia e pressupde que a crianca ja tenha efetuado o desfralde.

Sempre que o numero de criancas por grupo ultrapasse o legalmente estipulado sera criada uma
lista de espera. As criancas que se encontrem nesta lista poderdo ingressar caso se verifique alguma
mobilidade.

E obrigatéria a matricula e frequéncia no 1° ciclo do ensino basico de todos os alunos que
completem 6 anos até 15 de setembro, salvo se for concedido adiamento de matricula.

Poderdo ingressar no 1° ciclo, em caso de vaga, os alunos que completem 6 anos até 31 de
dezembro.

Na constituicdo dos grupos/turmas prevalecerdo critérios de ordem pedagdgica.

Artigo 41° - Avaliacao

A avaliagao constitui um processo regulador do ensino, orientador do percurso escolar e certificador
dos conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno.
O regime de avaliacdo dos alunos é regulado por legislagao propria.

Artigo 42° - Frequéncia e assiduidade

Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, nos termos da lei, os alunos sdo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade;

Os pais e encarregados de educagao dos alunos sdo responsaveis pelo cumprimento dos deveres
referidos no nimero anterior;

Na educacdo pré-escolar, a inscricdo considera-se anulada sempre que a desisténcia seja
comunicada por escrito e entregue nos servigos administrativos;

Quando a crianga falte, injustificadamente, por um periodo de 5 dias Uteis consecutivos sem que
tenha sido dado conhecimento ao Coordenador ou Educador responsavel, sera efetuado contacto
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com o respetivo encarregado de educagdo, via telefone e depois por escrito, comunicando a
anulagdo da inscricdo caso a crianca ndo compareca nos cinco dias imediatos;

5. A matricula ou renovagdao de matricula na educacdo pré-escolar implica o compromisso do
encarregado de educacdo quanto a frequéncia e assiduidade do seu educando no respetivo ano
letivo;

6. O dever de assiduidade implica para o aluno quer a presenga na sala de atividades e demais locais
onde se desenvolva o trabalho escolar, munido do material didatico ou equipamento necessario, de
acordo com as orientacdes dos professores, bem como uma atitude de empenho intelectual e
comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de ensino.

Artigo 43° - Faltas dos alunos

1. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria, ou
facultativa caso tenha havido lugar a inscricdo, a falta de pontualidade ou a comparéncia sem o
material didatico ou equipamento necessarios, nos termos estabelecidos no Estatuto do Aluno e
Etica Escolar.

2. As faltas sdo registadas pelo professor em suportes administrativos adequados.

3. As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas disciplinares
sancionatorias, consideram-se faltas injustificadas.

4. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior € da competéncia do professor aceitar ou nao a
justificacdo das faltas de pontualidade do aluno e ou resultantes da sua comparéncia sem o material
didatico e ou outro equipamento indispensavel.

5. Quando as faltas referidas no nimero anterior atingirem um total de cinco, devera ser comunicado
o facto ao encarregado de educagdo. Estas faltas, quando injustificadas, sao equiparadas a faltas
de presenca para os efeitos previstos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

6. As justificacbes das faltas devem ser apresentadas previamente, no regresso do aluno a escola ou
no prazo de cinco dias seguidos.

Artigo 44° - Justificacao de faltas

1. S3o consideradas justificadas as faltas dadas pelos alunos pelos motivos identificados no
regulamento interno do agrupamento e no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

2. 0 pedido de justificacao das faltas é apresentado por escrito pelos pais ou encarregado de educagdo
ao professor titular da turma, com indicacdo do dia, hora e da atividade em que a falta ocorreu,
referenciando-se os motivos justificativos da mesma através dos meios disponibilizados para tal.

3. O professor titular da turma, deve solicitar, aos pais ou encarregado de educacdo, os comprovativos
adicionais que entenda necessarios a justificagao da falta, devendo, igualmente, qualquer entidade
que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto apuramento dos factos.

4. A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos
restantes casos, até ao 3.° dia Util subsequente a verificacdo da mesma.

5. Nos casos em que, decorrido o prazo referido no nimero anterior, ndo tenha sido apresentada
justificacdo para as faltas, ou a mesma nao tenha sido aceite, deve tal situagdo ser comunicada no
prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito, aos pais ou encarregados de educagdo,
pelo professor titular de turma.

Artigo 45° - Dispensa da atividade fisica

1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacdo fisica ou desporto
escolar por razOes de salde, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar
claramente as contraindicagGes da atividade fisica.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no espago onde
decorre a aula de educacdo fisica.
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3. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado de estar
presente no espago onde decorre a aula de educagao fisica deve ser encaminhado para um espaco
em que seja pedagogicamente acompanhado.

Artigo 46° - Faltas as Atividades de Enriquecimento Curricular

Sempre que um aluno apresente faltas injustificadas correspondentes ao dobro dos tempos letivos
semanais por AEC podera ser excluido dessa atividade, até ao final do periodo em que as faltas se
verifiquem.

Artigo 47° - Excesso grave de faltas e efeitos da ultrapassagem do limite

1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas, no 1° ciclo do ensino basico, ndo podem exceder 10
dias, seguidos ou interpolados.

2. Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou o0 encarregado de educagao
sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo Coordenador ou professor titular de turma,
com o objetivo de os alertar para as consequéncias do excesso grave de faltas e de se encontrar
uma solugdo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de frequéncia, bem como o
necessario aproveitamento escolar.

3. Caso se revele impraticavel o referido no nimero anterior, por motivos nao imputaveis a escola, a
respetiva comissao de protecdo de criangas e jovens devera ser informada do excesso de faltas do
aluno, sempre que a gravidade especial da situacao o justifique.

4. A violacao do limite de faltas injustificadas previsto no n.° 1 obriga o aluno faltoso ao cumprimento
de medidas de recuperagdo e ou corretivas especificas podendo ainda conduzir a aplicacdo de
medidas disciplinares sancionatdrias, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

5. Nos termos previstos no Estatuto do Aluno constitui incumprimento especialmente censuravel dos
deveres dos pais ou encarregados de educacao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e pontualidade pelos filhos
e ou educandos, bem como a auséncia de justificacdo para tal incumprimento.

b) A ndo comparéncia na escola sempre que os seus filhos e ou educandos atinjam metade do
limite de faltas injustificadas.

c) A sua nao comparéncia ou ndo pronuncia, nos casos em que a sua audicdo é obrigatoria, no
ambito de procedimento disciplinar instaurado ao seu filho ou educando, nos termos previstos
no Estatuto do Aluno.

6. O incumprimento pelos pais ou encarregados de educacao, relativamente aos seus filhos ou
educandos menores ou ndo emancipados, dos deveres previstos nos nimeros anteriores, deste
artigo, de forma consciente e reiterada, implica a respetiva responsabilizagdo nos termos da lei e
do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Artigo 48° - Medidas de recuperagao e de integracao

1. A violacdo dos limites de faltas previstos no artigo 47.° pode obrigar ao cumprimento de atividades,
que permitam recuperar atrasos na aprendizagem e ou a integracdo escolar e comunitaria do aluno
e pelas quais os alunos e os seus encarregados de educagdo sdo corresponsaveis.

2. As atividades previstas no n°.1 serdo também aplicadas aos alunos em situacdo de auséncia
justificada as atividades escolares.

3. Compete ao professor titular da turma decidir sobre as atividades de recuperacdo da aprendizagem
a implementar, as quais poderdo ter o formato de trabalhos de pesquisa, fichas de trabalho de
revisdo e de consolidacdo, testes formativos, exercicios de oralidade, entre outros.

Artigo 49° - Medidas Disciplinares
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1. A violagdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, no
regulamento interno do agrupamento ou do regulamento do estabelecimento, em termos que se
revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das relacdes no
ambito da comunidade educativa, constitui infracdo, passivel da aplicacao de medida corretiva ou
medida disciplinar sancionatdria.

2. A definicdo, bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicacdo das medidas
disciplinares corretivas e sancionatdrias estdo previstos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

3. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve participa-los imediatamente ao
Coordenador de estabelecimento, através do preenchimento do documento “Incidente Critico”

4. 0 aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar deve comunica-
los imediatamente ao professor titular de turma, o qual, no caso de os considerar graves ou muito
graves, os participa, no prazo de um dia Util, ao Coordenador de estabelecimento.

5. Sao medidas corretivas:

a) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

b) A realizagdo de tarefas e atividades de integracao escolar, que, entre outras, se concretizara
em:

I. Prestar servico no refeitdrio;

II. Executar tarefas de limpeza no interior ou no exterior do edificio;

III. Proceder a arrumacdes no interior ou exterior do edificio;

IV. Realizar um trabalho escrito que promova a reflexao sobre a infracao cometida;
V. Cumprir um plano de estudo ou de trabalhos escolares.

c) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares, ou na utilizagao de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas, se concretizara,
entre outras, numa das seguintes situagoes:

I. N&o poder jogar nos campos de jogos exteriores;
II. N&o poder ter acesso a meios informaticos da escola, nem poder utilizar jogos existentes
na escola;

III. Quando as situagbes de indisciplina ocorrerem durante o periodo de intervalo para almoco
e mediante parecer da entidade responsavel pelo refeitdrio, dirigido ao Coordenador do
CEVV, e concordancia do respetivo encarregado de educagdo, o servico de refeicdes podera
ser suspenso, bem como a sua permanéncia no recinto escolar.

6. Sao competentes para aplicar as medidas corretivas:

a) O professor titular de turma, exclusivamente, no que se refere a alinea a) do nimero anterior
— ordem de saida da sala de aula. A aplicacao desta medida corretiva implica a permanéncia do
aluno na escola, competindo aquele, determinar, o periodo de tempo durante o qual o aluno
deve permanecer fora da sala de aula e quais as atividades, se for caso disso, que o aluno deve
desenvolver no decurso desse periodo de tempo;

b) O professor titular de turma em articulacao com o Coordenador no que se refere as alineas b)
e ¢) do referido nimero, que articulard com o assistente operacional destacado para o efeito
gue supervisionara;

c) Fora da sala de aula, qualquer docente ou ndo docente, tem competéncia para advertir o aluno,
confrontando-o verbalmente com o comportamento perturbador do normal funcionamento das
atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, alertando-o de que
deve evitar tal tipo de conduta;

d) Nao obstante a comunicacao pontual, a acumulagao da ocorréncia de trés medidas referidas
nas alineas anteriores determina, obrigatoriamente, a comunicagao ao respetivo encarregado
de educacdo, pelo professor titular de turma.

7. Em casos extremos poderdo ser aplicadas medidas disciplinares sancionatdrias previstas no Estatuto
do Aluno e Etica escolar, nomeadamente:

a) A repreensdo registada

b) A suspensdo até 3 dias;

c) A suspensao da escola entre 4 a 12 dias Uteis;

Regulamento Intemo do Centro Escolar de Vila Verde — 2023/2024 24



d) A transferéncia de escola;
e) A expulsao da escola.

Artigo 50° - Objetos confiscados

Sempre que um objeto é confiscado ao aluno na sala de aula, noutro local da escola ou no decorrer de
outra atividade escolar, s6 sera devolvido pelo professor, ou pelo colaborador que o confiscou, quando
este achar oportuno.

6.

Artigo 51° - Roupas e mochilas abandonadas

No final de cada dia, as roupas e mochilas abandonadas serdo levantadas e depositadas em local
proprio, na portaria, ai permanecendo durante uma semana para serem reclamadas pelos alunos
ou encarregados de educagdo;

Depois de uma semana as pecas abandonadas serdao encaminhadas para instituicbes ou pessoas
carenciadas ou emprestadas a alunos em situacdo de urgéncia.

CAPITULO VII - ESTRUTURAS E EQUIPAMENTOS DE APOIO PEDAGOGICO — DIDATICO
Artigo 52° - Parque desportivo

O parque desportivo dispde de responsavel proprio, professor ou assistente operacional, a designar

pelo Coordenador de Estabelecimento.

Compete ao responsavel:

a) Organizar e atualizar os inventarios por artigo e por espago de todo o material didatico afeto as
respetivas instalacoes;

b) Elaborar as relagdes de necessidades de apetrechamento;

c) Elaborar as relagdes de material inutilizado ou avariado;

d) Investigar e relatar ao Coordenador o desaparecimento de material e lavrar o respetivo auto;

e) Promover a correta utilizagdo do material didatico disponivel;

f) Proceder a distribuicdo do material pelos diversos espacos e arrecadacoes de acordo com as
necessidades;

g) Entregar, no final do ano, ao seu sucessor ou ao Coordenador, o material que Ihe estava
confiado.

A utilizagdo do parque desportivo obedece a regimento especifico.

Constitui o parque desportivo:

a) O pavilhao gimnodesportivo;

b) Os campos de jogos/atividades desportivas exteriores;

¢) O parque infantil.

Artigo 53° - Regimento de utilizacdo do parque desportivo

O acesso ao pavilhdo sera feito sempre pelos balnedrios e, s6 em situagbes devidamente
fundamentadas, os alunos poderao usar as portas laterais.

O acesso ao pavilhdo s6 é permitido a quem use calgado apropriado e limpo (sapatilhas/botas
desportivas).

S6 é permitida a entrada de alunos no pavilhdo quando enquadrados por um adulto responsavel
pela atividade a desenvolver e s6 por ordem deste.

O aluno devera permanecer na atividade, mesmo ndo estando equipado, sendo, no entanto
obrigatdrio o uso de calgado apropriado.

Os alunos devem dirigir-se para o balneario e equipar-se no local previamente destinado a sua
turma. O balnedrio destina-se Unica e exclusivamente, a equipar, desequipar e higiene pessoal.
Os cabides devem ser utilizados para pendurar a roupa e nao as pastas contendo livros e cadernos.
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7. Os valores dos alunos sdo recolhidos pelos delegados de turma e colocados em saco préprio que
sera depositado num cacifo cuja chave é entregue ao funcionario. No final da aula e apds o banho,
0s mesmos alunos procederao a devolucdo dos valores.

8. Durante o decorrer das aulas é proibida a entrada de qualquer aluno nos balnearios.

9. E dever dos professores, pessoal auxiliar e alunos, colaborar na deslocacdo e recolha de material
utilizado nas aulas, bem como zelar pela boa conservacao do mesmo.

10. Sempre que um professor ou funcionario detete qualquer material deteriorado, tdo rapido quanto
possivel, deve dar conhecimento ao responsavel pelo parque desportivo.

11. A utilizacdo do campo de jogos e do parque infantil sera efetuada de acordo com o controlo e
organizacdo dos professores ou assistentes operacionais que acompanham os alunos.

CAPITULO VIII - D1sPOSICOES FINAIS
Artigo 54° - Omissoes

Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador, com recurso ao Regulamento
Interno do Agrupamento e demais legislagdes em vigor.

Artigo 55° - Divulgacao

O Regulamento Interno do Centro Escolar de Vila Verde sera divulgado a todos os membros da
comunidade escolar, no inicio de cada ano letivo, encontrando-se disponivel para consulta permanente
na rececdo do Centro Escolar e na pagina eletrénica do agrupamento na internet
(http://www.agvv.edu.pt/).

Artigo 56° - Alteragoes e revisao

1. O presente regulamento serd objeto de revisdo anualmente ou extraordinariamente sempre que
tal se justifique.
2. As alteracbes entram em vigor logo apds a sua aprovacao.

Artigo 57° - Aprovacao

Este Regulamento Interno foi aprovado por unanimidade, em sessdo plenaria ordinaria, pelo Conselho
de Docentes do Centro Escolar de Vila Verde, em 07 de setembro de 2023, depois de, previamente, ter
sido apresentado a Associacao de Pais e Encarregados de Educacdo do Agrupamento de Escolas de Vila
Verde e obteve parecer positivo. O mesmo foi revisto em 20 de setembro com a alteragdo da alinea a)
do ponto 5 e eliminagao do ponto 7, do art.® 10.9; introdugao do ponto 7 no artigo 29.° e atualizado o
anexo I. Estas propostas de alteragdo foram aprovadas por unanimidade.

Joaquim Cerqueira
Coordenador do Centro Escolar de Vila Verde
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ANEXO |

(a que se refere o n° 4 do art.® 10.° do Regulamento Interno)

ANO LETIVO 2023-2024

CALENDARIO ESCOLAR

ATIVIDADES LETIVAS - PRE-ESCOLAR E 1° CICLO

PERIODO INICIO TERMO
1° 14 de setembro de 2023 15 dezembro de 2023
2° 3 de janeiro de 2024 22 de margo de 2024
3° 8 de abril de 2024 28 de junho de 2024
INTERRUPGAO DAS ACTIVIDADES LETIVAS - PRE-ESCOLAR E 1° CICLO
INTERRUPCAO INICIO TERMO
Natal 18 de dezembro de 2023 02 de janeiro de 2024
Carnaval 12 de fevereiro de 2024 14 de fevereiro de 2024
Pascoa 25 de margo de 2024 05 de abril de 2024
ﬁggsrtigu(igé:ﬁadss atividades letivas por atividades formativas com alteragéo de 15 de dezembro e 22 de marco

REUNIOES DE AVALIAGAO E ARTICULAGAO - PRE-ESCOLAR E 1° CICLO

PERIODO AVALIACAO ARTICULAGAO
1° 18, 19, 20 e 21 de dezembro de 2023 19-12-2023
2° 25, 26, 27 e 28 de margo 2024 26-03-2024
3 1,2 e 3 de julho de 2024 02-07-2024

DATA PROVAS DE AFERICAO - 2° ANO:
Entre 2 e 13 de maio Educacéo Artistica (27); Educacéo Fisica (28)
11 de junho Portugués e Estudo do Meio (25)
18 de junho Matematica e Estudo Meio (26)

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

PRE-ESCOLAR

MANHA | Componente letiva 09h00-12h00 TARDE | Componente letiva | 13h30-15h30
Almogo 12h00-13h30
1° CICLO
Turmas do R/Ché&o: Turmas do 1° Andar:
1° Ano 2° Ano, 3°ano e 4° Ano
Atividade letiva 09h00-10h30 09h00-10h30
MANHA Intervalo 10h30-11h00 10h30-11h00
Atividade letiva 11h00-12h20 11h00-13h00
Almogo 12h20-14h00 13h00-14h40
Atividade letiva efou de enriquecimento curricular 14h00-15h40 14h40-15h40
TARDE Intervalo 15h40-16h10 15h40-16h10
Atividade letiva efou de enriquecimento curricular 16h10-17h10 16h10-17h10

17h10-17h30

17h10-17h30

Atividades de Animacao e Apoio a Familia

Componente de apoio a familia

INICIO FIM INICIO FIM
PRE- 07h45 (07h30%) 09h00 19CICLO 07h45 (07h30%) 09h00
ESCOLAR 12h00 13h30 12h20 14h40
15h30 19n15 (19h30%) 17h10 1915 (19h30)

* Nos termos do n° 7 do art® 10°
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